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ホームページ更新画面の基本操作
Edition Green

一部のデザインをお選びいただいた方はホームページ更新画面の操作が、
この案内でご紹介するタイプのものとなります。

！

ホームページ全体に関わる設定や、
更新するページの選択、ページごと
の設定などを行うときに使います。

左パネル下部に開閉用
ボタンが２つある

上パネル

共通部品を追加する

部品を追加する

メインエリア以外に部品を追加する

部品の追加など、ホームペー
ジの仕上がりを実際のページ
で確認

簡易に仕上がりを確認
するボタン。スマホサ
イトも確認可能

部品をコピーした
あと貼付ける

直前の操作を
取り消す

共通部品とは……
共通部品は、全てのページに表示される部品です。メニュー
やサイト名などを共通部品とすれば、一カ所の修正すれば全
ページが同じように修正され、更新の手間が省けます。

左側は部品の追加を行う際に、右側は仕上がりを
確認するときにそれぞれよく使います。

ページごとのコピーや削除、
非公開にしているページの
公開を行えます。

更新ボタンが緑のときは、まだ編
集した内容が表に出ていません。
忘れずに押すようにしましょう。

ページ一覧から更新するページを選
びます。またページ名右の歯車マー
クを押すと、ページ設定を開きます

全体設定ではホームページ全体
の設定を行います。認証設定の
解除もここから行います。

ページごとのコピーや削除、
非公開にしているページの
公開を行えます。

更新ボタンが緑のときは、まだ編
集した内容が表に出ていません。
忘れずに押すようにしましょう。

ページタイトルやサイド
メニュー関連の設定を行
います。

左パネル下部に開閉用
ボタンが２つある

全体設定ではホームページ全体
の設定を行います。認証設定の
解除もここから行います。

ページタイトルやサイド
メニュー関連の設定を行
います。

ページ一覧から更新するページを選
びます。またページ名右の歯車マー
クを押すと、ページ設定を開きます



右パネル

部品と要素の違い

ページ内に配置する文章や画像などの部品や要素の詳細な
設定を行います。

部品のコピーや削除を
行えます。

部品内に新しい要素
（文章や画像など）を
追加します。

部品を選択すると出てくるパネル。部品の選択はマ
ウスカーソル右下が「部品」の状態で左クリック。

要素を選択すると出てくるパネル。要素の選択はマウスカーソル右下が「要素」の状態で左クリック。

部品は「複数の要素」を
まとめたものです。
ページに文章や画像、見
出しなどを追加するとき
は、まず「部品」を追加
します。
右図は「部品」の例。画
像入りの文章部品です
が、いくつもの「要素」
からなりたっています。

「要素」は部品の中にあ
る文章や画像、見出し
などの、一番小さな枠
の単位です。
これらはある程度制限
はありますが、個別に
追加や削除、位置の入
れ替えなどを行えます。

要素

部品のコピーや削除を
行えます。

部品の位置を動かします。

画像タイプの
要素設定
画像タイプの
要素設定

文章タイプの
要素設定
文章タイプの
要素設定

細かなデザイン設定が
できます。

見出しなどへのリ
ンク設定を行う機
能があります。

見出しなどへのリ
ンク設定を行う機
能があります。

画像クリック時のリンク
設定も行えます。

要素（画像）の削除
や複製を行えます。

細かなデザイン設定が
できます。

要素（画像）の削除
や複製を行えます。

要素（画像）の位置
を動かします。

要素の削除や複製を
行えます。

部品設定 要素設定

要素要素

要素要素

要素要素

要素要素

要素要素

要素要素

この範囲が「部品」この範囲が「部品」

部品の位置を動かします。
要素の削除や複製を
行えます。

サンプル画像をお好みの
画像に入れ替えるにはこ
の部分を使います。

サンプル画像をお好みの
画像に入れ替えるにはこ
の部分を使います。

部品内に新しい要素
（文章や画像など）を
追加します。

画像クリック時のリンク
設定も行えます。

要素（画像）の位置
を動かします。

要素の位置を動かし
ます。
要素の位置を動かし
ます。


